
深圳市光明致远科技基金会采购管理制度

第一条 为规范深圳市光明致远科技基金会（以下简称

基金会）各类采购工作，维护基金会的合法权益，根据相关

法律法规和《深圳市光明致远科技基金会章程》，并结合基

金会的日常工作，制定本制度。

第二条 本制度适用于基金会为本会或受资助方进行的

物资采购、工程采购、服务采购等事宜。

第三条 本制度所称采购，是指有偿取得物资、工程和

服务的行为，包括购买、租赁、委托、雇用等。其中物资是

指各种形态和种类的物品；工程是指建设工程，包括建筑物

和构筑物的新建、改建、扩建、装修、拆除、修缮等；服务

是指除物资和工程以外的其他采购对象。

第四条 基金会所有采购活动应遵循公开、公平、公正

和诚实守信原则。

第五条 基金会采购应遵循以下流程：

（一）采购金额在20万元（含）以上的，由采购工作人

员组织三家或以上供应商（询价）比价，在权衡质量、价格

、交付时间、售后服务、企业信用、客户评价等因素的基础

上进行综合评估，并与供应商进一步议定最终价格；如符合



单一来源采购条件，应采取多轮谈判，最后按照专家集体评

审程序进行评审，撰写相应会议纪要后提交审批。

（二）采购金额在20万元以下的，由采购工作人员自行

洽谈供应商，并将采购文件提交审批。

第六条 理事长或秘书长认为确有必要的，由基金会采

用公开招标方式进行采购。

第七条 以下项目可以竞价谈判：

（一）急需获得该货物、工程、服务，采用正常比价或

招标程序不切实际，但条件是造成此种紧迫性的情况并非采

购工作人员所能预见，也非采购工作人员自身原因所致；

（二）由于不可抗力事件，急需得到该货物、工程、服

务，而采用其它方式因耗时太多而不可行。

第八条 任何单位和个人不得将基金会规定应当进行招

标的项目化整为零或者以其它任何方式规避采购流程。

第九条 秘书处应按照基金会相关制度细化内部采购预

算、决策、信息公开、验收等管理流程，规范开展采购行为

，实现捐赠资金使用的规范、合理、高效。

第十条 秘书处应保存询价或比价、谈判的过程资料，

这些资料包括但不限于：项目需求、供应商的基本资料、服

务内容的品质要求、报价资料、决策过程资料等。



第十一条 采购工作人员应严格规范开展履约验收，完

善验收方式，落实履约验收责任，确保采购质量。履约验收

的各项资料应当存档备查。

第十二条 采购工作人员不得发生以下行为：

（一）向他人透露其他潜在供应商的名称、价格等相关

情况；

（二）以不合理条件限制或排斥符合条件的潜在供应商

，对潜在供应商实行不公平待遇；

（三）收受供应商的财物或其他好处；

（四）向供应商透露任何可能会影响其的信息。

第十三条 供应商不得向基金会和采购工作人员隐瞒任

何可能影响采购结果的真实信息。

第十四条 参与采购活动的工作人员、供应商、评审专

家有其他违规、违法情形的，依照相关法律法规处理。涉嫌

犯罪的，移送司法机关处理。

第十五条 本制度由基金会秘书处负责解释。在符合国

家相关法律法规规定的情况下，根据基金会发展的实际需要

的修订建议，秘书处可适时对本制度的内容进行修改和补充

。

第十六条 本制度经2024年11月4日深圳市光明致远科

技基金会第一届理事会第3次会议审议通过，自通过之日起

实施。
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